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PŘÍPRAVA NA VYUČOVACÍ HODINU
	Zkratka předmětu:
	KIK/7PRX3

	Jméno studenta, studijní číslo:
	Adam Hnida, D24153

	Název a adresa školy:
	ZŠ U Lesa 713/19, Karviná-Ráj, 734 01 

	Datum konání praxe:
	15. 12. 2025; 5. 1. 2026; 12. 1. 2026

	Jméno vedoucího praxe:
	Mgr. Pavel Konieczny



Vypracujte přípravu na vyučovací hodinu na zadané téma:
	ZÁKLADNÍ ÚDAJE

	Název:
	MS Word: SmartArt schémata

	Autor:
	Bc. Adam Hnida

	Téma:
	Typy schémat: seznam, proces, hierarchie, cyklus

	Anotace:
	Tato vyučovací hodina je zaměřena na seznámení žáků s tvorbou a úpravou schémat v programu MS Word pomocí nástroje SmartArt. Žáci se nejprve naučí, kde schémata v programu vytvářet a jaké typy schémat existují (seznam, proces, hierarchie, cyklus). Následně si vyzkouší jejich úpravy, například změnu barev, rozložení úrovní jednotlivých prvků. Žáci samostatně vytvoří vlastní schémata podle zadání. Výslednou práci uloží do sdílené složky a v závěru hodiny proběhne krátká reflexe zaměřená na obtížnost úkolů a možnosti využití schémat.



	ZAMĚŘENÍ

	Vzdělávací oblast RVP:
	Informatika

	Vzdělávací obor:
	Informatika

	Vzdělávací obsah:
	Data, informace a modelování

	Předmět:
	Informatika

	Učivo:
	modelování: schéma, myšlenková mapa, vývojový diagram, ohodnocený a orientovaný graf; základní grafové úlohy

	Časová dotace:
	2 až 3 vyučovací hodiny

	Věk žáků (ročník):
	12-13 let (7. ročník)

	Vstupní požadavky na žáka:
	Žáci dokážou ovládat počítač na základní (uživatelské) úrovní.
Žáci mají základní znalost práce s MS Word.
Žáci umí ukládat a přejmenovávat soubory.

	Mezipředmětové vztahy:
	Výchova k občanství
Žák rozlišuje a porovnává úkoly jednotlivých složek státní moci ČR i jejich orgánů a institucí, uvede příklady institucí a orgánů, které se podílejí na správě obcí, krajů a státu.

	Průřezová témata:
	Osobnostní a sociální výchova: 
Žák je veden k uvědomování si hodnoty spolupráce a pomoci.
Žák je veden k uvědomování si hodnoty různosti lidí, názorů, přístupů k řešení problémů.



	CÍLE A VÝSTUPY

	Cíle hodiny:
	Žák rozlišuje typy schémat (seznam, proces, hierarchie, cyklus) 
a dokáže popsat jejich využití.
Žák chápe, co je to hierarchie, a dokáže uvést konkrétní příklady (např. Maslowova pyramida, rodina, ekosystém, školní struktura).
Žák ví, jaký nástroj v MS Word je určen k tvorbě schémat (SmartArt) a jaké má možnosti.
Žák dokáže vložit a upravit SmartArt schéma v MS Word (přidat a odebrat prvky, změnit barvy, styly, velikost a rozložení).

	Očekávané výstupy (dle RVP):
	I-9-1-03: vymezí problém a určí, jaké informace bude potřebovat 
k jeho řešení; situaci modeluje pomocí grafů, případně obdobných schémat; porovná svůj navržený model s jinými modely k řešení stejného problému a vybere vhodnější, svou volbu zdůvodní.
I-9-1-04: zhodnotí, zda jsou v modelu všechna data potřebná k řešení problému; vyhledá chybu v modelu a opraví ji.

	Klíčové kompetence (obecně):
	Kompetence k učení
Kompetence k řešení problémů
Kompetence komunikativní
Kompetence sociální a personální
Kompetence občanské
Kompetence pracovní
Kompetence digitální

	Digitální kompetence (detailní rozřazení, viz digigram.cz):
	Informační a datová gramotnost
· prohlížení, vyhledávání a filtrování dat, informací a digitálního obsahu
· hodnocení dat, informací a digitálního obsahu
· správa dat, informací a obsahu
Komunikace a kolaborace
· interakce prostřednictvím digitálních technologií
· sdílení prostřednictvím digitálních technologií
Tvorba digitálního obsahu
· vytváření digitálního obsahu



	MATERIÁLNÍ A TECHNICKÉ ZABEZPEČENÍ

	Učební pomůcky, didaktická technika:
	Pro učitele: dataprojektor nebo velký monitor, počítač, MS Word, sdílení (lokální server nebo cloud).

	
	Pro žáka: počítač, MS Word, sdílení (lokální server nebo cloud).



	METODICKÉ POKYNY

	Organizační formy výuky:
	hromadná výuka (výklad, ukázka), samostatná (individuální) práce

	Výukové metody:
	procvičování, tvorba podle zadání, otázky

	Průběh vyučovací hodiny:
	Úvod (organizace, opakování, zkoušení, motivace, seznámení s cílem hodiny apod.): 
· motivace a seznámení s novým tématem, cíl hodiny 

	
	Vytvoření schématu – učitel ukáže žákům, kde se schéma v MS Word vytváří. Ukáže různé typy schémat. Žáci v mezičase dělají totéž na svých počítačích.
Úprava schématu – učitel ukáže žákům, jak se schéma upravuje (barvy čar, výplně, úrovně, rozložení atd.). Žáci sledují a pokouší se sami na svých počítačích upravovat schéma.
Tvorba vlastního schématu – žáci vytvoří vlastní schéma (na nové stránce) – např. rodina, potravinový řetězec, škola atd.
Hledání schémat – žáci přidají novou stránku a na ní přidají alespoň dva obrázky různých schémat z internetu.
Uložení schémat – žáci uloží svou práci do sdílené složky.
Zápis do sešitu – učitel se žáky formuluje zápis do sešitu.
· Seznam - výčet prvků, bez vztahů mezi nimi. Příklad: nákupní seznam, seznam úkolů.
· Proces - kroky, které následují za sebou v pořadí. Příklad: recept, postup mytí rukou.
· Hierarchie - uspořádání „nadřazený – podřízený“. Příklad: Maslowova pyramida, organizační struktura školy.
· Cyklus - opakující se proces, uzavřená smyčka. Příklad: roční období, koloběh vody.
Samostatná práce – žáci pracují samostatně v MS Word na zadaných úkolech. Během práce učitel obchází žáky a radí v případě potřeby.

	
	Závěr (zhodnocení hodiny – co nového jste se naučili? Na co navážeme příště? Prostor pro otázky žáků, rozloučení apod.):
· Co pro vás dnes bylo při tvorbě schématu nejtěžší? 
· Naučili jste se něco nového? 
· Napadá vás, co by se dalo ještě znázornit pomocí schématu?
· Které schéma se vám tvořilo nejsnáze a proč? 
· Který typ schématu se vám zdál nejtěžší a proč?

	Očekávané problémy:
	Nefunkční dataprojektor nebo velký monitor. Nefunkční internet.
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